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Syftet med det hdr dokumentet ér att fungera som en lathund infér anordnandet av
en sittning. Det kan anv@ndas som stéd och checklista under férberedelserna.

Det forsta steget i att anordna en sittning &r att ha ett méte och skriva kontrakt med
var bokningsansvarige Jonas Levin. Under detta moéte kommer ni dverens om vilken
meny som ska gdlla for kvdallen, vilkka fider som ska gdlla for sittningen och ett
uppskattat antal géster. Under det hdr moétet kommer ni f& prisuppgifter for menyn
och éven ett rekommenderat kuvertpris for att sittningen ska gé runt ekonomiskt.

Detta mote bor ske minst 3 veckor innan sittningen s& att kocken hinner planera och
képa in varor. Det ér darfér rekommenderat att ta kontakt med bokningsansvarige
minst 4 veckor innan for att bestémma en tid fér ert mote.

Innan mdtet med bokningsansvarige bor ni ha tagit reda pd foljande:

- Ett ungefdrligt antal sittande

- Enmeny

- Vilka dryckesalternativ som skall finnas
- Antal serveringspersonal

Mail till bokningsansvarige Jonas Levin: bokning@trappan.nu
Telefonnummer: 011-36 35 81

Senast 7 dagar innan sittningen ska ni som arrangérer meddela kékschefen Ulf
Johansson det exakta antalet sittande. Det dr viktigt att denna deadline hélls d& det
behdver bestdllas révaror i god tid frén var leverantdr samt planeras utefter den
eventuella specialkost som kommer in. For att underlatta fér kbkschefen ska endast
en sammanstalld lista skickas in till kdkschefen.

| samband med att antalet sittande meddelas fill kdkschefen ska sittningsdrycken
meddelas till hovmastaransvarige Hanna Johansson. Aven i detta fall ska endast en
sammanstalld lista skickas med.

Om ni saknar ni ndgot pd& menyn eller har andra sdrskilda dnskemdl sé kan ni
kontakta var kdkschef. Han kan ddrefter hjdlpa er ta fram nya réatter eller 16sningar il
er sittning.

Ndr ni bestdller mat och dryck:

- Maila kékschefen det exakta antalet sittande 7 dagar innan sittningen
- Maila hovmastaransvarige sittningsdrycken 7 dagar innan sitthingen
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- Sammanstdll endast 1 lista med det exakta antalet sittande och specialkost fill
kdkschefen
- Sammanstall endast 1 lista med sittningsdrycken till hovmdastaransvarige

Mail till kdkschefen Ulf Johansson: kock.trappan@gmail.com

Mail till hovmdastaransvarige Hanna Johansson: hovmastare@trappan.nu

Under sittningen kan Trappan tyvarr inte tilgd med serveringspersonal s& darfor ligger
det ansvaret p& er som arrangdrer. Om det dr buffé behdvs det 1 serveringspersonal
pd 20 sittande gdster. Galler det bordsservering behdvs 1 serveringspersonal pd 12
sittande gdaster.

Serveringspersonalen skall infinna sig pd Trappan 2 timmar fére sittningen dar
hovmdstaren tar emot och tillsammans stéller de i ordning infor sittningen.
Serveringspersonalen ska bdra svarta byxor och vit skjorta under serveringen, vilket
de sjalva star for.

Efter sitthingen ar det serveringspersonalen tillsammans med er som arrangdrer som
ser fill att lokalen &terstdlls i ursprungligt skick. Det &r hovméstaren som avgér ndr
arbetspasset ar slut.

Kom ihdg angdende serveringspersonalen:

- Buffé =1 pa 20 sittande

- Bordsservering = 1 pa 12 sittande

- Serveringspersonalen ska vara dar 2 timmar fore sittningen
- Serveringspersonalen ska ha svarta byxor och vit skjorta

Innan varje sittning ska en depositionsavgift p& 1000 kr betalas in fill Trappan senast 7
dagar innan sittningen. Detta fungerar som en garanti utifall ndgot skulle g& sénder
p& grund av oaktsamhet eller att nGdgon gdst forstor eller vandaliserar Trappans
lokaler eller inventarier. Denna kan dven dras in vid avtalsbrott som t.ex. ett bristande
antal servitérer.

Depositionsavgiften betalas i Trappans Café och om sittningen gdr som den ska fér
ni tilloaka depositionen efter sittningen d& 1000 kr dras av pd sittningsfakturan.

Ni som arrangdrer har ansvar for att gésterna upptrader korrekt samt att lokalen
aterstalls i ursprungligt skicka efter bokningen.

Utdver depositionsavgiften tilkommer dven en hovmastaravgift p& 300 kr. Denna
avgift specificeras pd fakturan efter sittningen.
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